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เอกสารแจง้ขอ้มลูการประมวลผลขอ้มลูส าหรบัผู้สมคัรงาน 

 

บรษิัท โกลด ์ฟิลด ์รีไฟเนอรี จ  ากดั ตระหนกัถึงความส าคญัในการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน จึงได้
จดัท านโยบายการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคลฉบบันีเ้พ่ือแจง้ใหท้่านในฐานะเจา้ของขอ้มลูส่วนบคุคลทราบ
ถึงวตัถปุระสงคข์องบรษิัทในการเก็บและการใชข้อ้มลูส่วนบคุคลของท่าน บริษัทมีหนา้หนา้ท่ีตามกฎหมาย
ท่ีจะตอ้งเก็บรวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นเทา่ท่ีจ  าเป็นและอยู่ในขอบเขตของกฎหมาย 
และบริษัทยืนยนัว่าไดด้  าเนินการตามพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล พ.ศ. 2562 เพ่ือคุม้ครอง
ขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่น 

 

1. ข้อมูลส่วนบุคคลคืออะไร 
ขอ้มลูสว่นบคุคลแบง่ออกเป็นสองประเภท ไดแ้ก่ 
ข้อมูลส่วนบุคคล (ท่ัวไป) หมายถึงขอ้มลูส่วนบคุคลของคนท่ีมีชีวิตอยู่ท่ีสามารถระบตุวัตนของบคุคลนัน้
ไดไ้มว่า่ทางตรงหรือทางออ้ม เชน่ ช่ือ นามสกลุ ท่ีอยู ่email address หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  
ข้อมูลส่วนบุคคลทีอ่่อนไหว (Sensitive Personal Data) ไดแ้ก่ขอ้มลูส่วนบคุคลท่ีตอ้งไดร้บัการคุม้ครอง
เป็นพิเศษ ซึ่งจ  าเป็นตอ้งใหค้วามระมดัระวงัเป็นพิเศษในการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล
ประเภทนี ้เช่น ขอ้มูลส่วนบุคคลเก่ียวกับเชือ้ชาติ เผ่าพนัธุ ์ความคิดเห็นทางการเมือง ความเช่ือในลัทธิ 
ศาสนาหรือปรชัญาพฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอ้มูลสุขภาพ ความพิการ ขอ้มูลสหภาพ
แรงงาน ขอ้มลูพนัธุกรรม และขอ้มลูชีวภาพ 
 

2. บริษัทได้รับข้อมูลส่วนบุคคลของท่านจากไหน 

1. บรษิัทไดร้บัขอ้มลูบคุคลของทา่นผ่านชอ่งทางปกต ิและชอ่งทางออนไลน ์ในกรณีตอ่ไปนี:้ 

 ขอ้มลูสว่นบคุคลท่ีไดโ้ดยตรงจากทา่น ไดแ้ก่ ใบสมคัรงานท่ีทา่นสง่ใหบ้ริษัทผา่นชอ่งทางปกติและ
ชอ่งทางอิเล็กทรอนิกส ์เชน่ ชอ่งทางการรบัสมคัรบนเว็บไซตข์องบรษิัท การสง่ใบสมคัรทาง
ไปรษณีย ์และการเขา้มาสมคัรดว้ยตนเอง  

 ขอ้มลูสว่นบคุคลท่ีไดร้บัโดยทางออ้ม ไดแ้ก่ ใบสมคัรท่ีทา่นสง่ใหอ้งคก์รอ่ืนท่ีใหบ้ริการจดัหางาน 
หรือจากหนว่ยงานท่ีใหบ้รกิารจดัหางาน 
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 ทา่นเขา้เว็บไซตข์องบรษิัท บรษิัทจะเก็บขอ้มลูท่ีไดม้าจากคกุกี ้(Cookies) ขอ้มลูเหลา่นีช้ว่ยให้
บรษิัทสามารถจดัใหมี้การบริการท่ีดีขึน้ เรว็ขึน้ ปลอดภยัขึน้ และเพื่อความเป็นส่วนตวัของทา่น 
เม่ือทา่นใชบ้รกิาร และ/หรือเขา้สูแ่พลตฟอรม์ cookies คือ text files ท่ีอยูใ่นคอมพิวเตอรข์องทา่น
ท่ีใชเ้พ่ือจดัเก็บรายละเอียดขอ้มลู log การใชง้านอินเทอรเ์น็ตของท่านหรือพฤติกรรมการเย่ียมชม
เว็บไซต ์

2. บริษัทอาจไดร้บัขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านมาจากหน่วยงาน/บคุคลภายนอกท่ีเป็นเครือข่ายกบับริษัทใน
การด าเนินการเก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลตามค าสั่งหรือในนามของบริษัท 
ซึ่งขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านจะไม่ถกูน าไปใชน้อกเหนือจากวตัถปุระสงคท่ี์บริษัทไดก้ าหนดหรือสั่งไว ้และ
บริษัทไดก้ าหนดใหห้น่วยงาน/บุคคลภายนอกตอ้งรกัษาความลบัและคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน
ตามมาตรฐานของกฎหมายคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคลของประเทศไทย 

 

3. ประเภทข้อมูลส่วนบุคคลของท่านทีบ่ริษัทเก็บรวบรวม 

บรษิัทเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นเทา่ท่ีจ  าเป็นในการด าเนินงานตามหนา้ท่ีของบริษัท ขอ้มลูส่วน
บคุคลของทา่นท่ีบรษิัทท าการเก็บรวบรวมและใชส้ามารถจ าแนกประเภทไดด้งันี ้

ประเภทข้อมูล รายละเอียด 

1. ขอ้มลูการติดตอ่ เชน่ ท่ีอยูปั่จจบุนั เบอรโ์ทรศพัท ์อีเมล ์ 

2. ขอ้มลูสว่นตวั เชน่ ช่ือ นามสกลุ เลขท่ีบตัรประชาชน ประวตักิารท างาน ประวตักิารศกึษา 

3. ขอ้มลูการส่ือสาร ไดแ้ก่ อีเมล ์บนัทกึขอ้มลูสนทนา และขอ้มลูในการส่ือสาร 

 

4. วัตถุประสงคใ์นการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน 

บรษิัทใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของทา่นภายใตข้อบเขตของกฎหมายคุม้ครองขอ้มลู และเก็บรวบรวมขอ้มลูเพียง
เทา่ท่ีจ  าเป็นส าหรบัการด าเนินการดงักลา่ว บรษิัทจะจดัเก็บเพียงขอ้มลูท่ีเก่ียวขอ้งตามฐานการประมวลผล
สว่นบคุคลท่ีชอบธรรม (Lawful Basis of Processing) ดงันี:้ 
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ส าหรบัผูส้มคัรงาน 

วตัถปุระสงค ์ ประเภทขอ้มลู ฐานการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลท่ี
ชอบธรรม 

1. เพ่ือใช้ในการติดต่อเพ่ือ
สมัภาษณใ์นการรบัเขา้ท างาน 

- ขอ้มลูการตดิตอ่ 

- ขอ้มลูสว่นตวั 

- ขอ้มลูการส่ือสาร 

เพ่ือประโยชนโ์ดยชอบดว้ยกฎหมายของ
บริษัท (Legitimate Interest) ในการ
คดัเลือกบุคลากรท่ีเหมาะสมเขา้ท างาน
กับบริษัทฯ โดยการคดัเลือกดงักล่าวไม่
มีการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลในทางท่ีจะ
กระทบต่อสิทธิขัน้พืน้ฐานในขอ้มูลส่วน
บคุคลของผูส้มคัร 

2. เพ่ือพิจารณาคุณสมบตัิของ
ท่านเพ่ือเข้าท างานกับบริษัทฯ 
ผ่านการสมัภาษณ ์การตรวจสอบ
คุณสมบัติ ตรวจสอบประวัติการ
ท างานของท่านกับบุคคลท่ีสาม 
และการคัดกรองคุณสมบัติให้
เหมาะสมกบัต าแหนง่ 

- ขอ้มลูการตดิตอ่ 

- ขอ้มลูสว่นตวั 

- ขอ้มลูการส่ือสาร 

3. เพ่ือสร้างสถิติแบบผลรวม
ส าหรบัจดัท ารายงานทางดา้นการ
บริหารทรัพยากรบุคคล  เ พ่ื อ
พัฒน า ก า ร บ ริ ห า ร ง า นด้ า น
ทรพัยากรบคุคล 

- ขอ้มลูการตดิตอ่ 

- ขอ้มลูสว่นตวั 

- ขอ้มลูการส่ือสาร 

 

บริษัทจะไม่ใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของท่านไปเพ่ือวตัถุประสงคอ่ื์นนอกเหนือจากท่ีระบุไปขา้งตน้ ยกเวน้ใน

กรณีมีความจ าเป็นท่ีพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล พ.ศ. 2562 อนญุาตใหป้ระมวลผลขอ้มูล

ส่วนบคุคลได ้เช่น เพ่ือการปฏิบตัิตามกฎหมาย เพ่ือการก่อตัง้สิทธิเรียกรอ้งตามกฎหมาย เพ่ือปอ้งกนัหรือ

ระงบัอนัตรายตอ่ชีวิต รา่งกาย หรือสขุภาพของบคุคล เป็นตน้ 

บริษัทอาจใชฐ้านการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีชอบธรรมมากกว่าหนึ่งฐานในการประมวลผลขอ้มูล

สว่นบคุคลของทา่นขึน้อยูก่บัวตัถปุระสงคใ์นแตล่ะกิจกรรมของบรษิัทท่ีใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของทา่น 
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5. การเปิดเผยหรือแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล 

1. บรษิัทไมเ่ปิดเผยขอ้มลูสว่นบคุคลของท่านใหก้บัหน่วยงาน/บคุคลภายนอก ยกเวน้กรณีท่ีมีความจ าเป็น
ท่ีตอ้งเปิดเผยใหห้น่วยงาน/บุคคลภายนอกท่ีมีหนา้ท่ีตามกฎหมายในการรอ้งขอใหบ้ริษัทเปิดเผยขอ้มูล 
เชน่ 

 หนว่ยงานก ากบัดแูลเรื่องขอ้มลูสว่นบคุคล เชน่ ส านกังานคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล 

 หนว่ยงานท่ีบรษิัทจา้งใหเ้ก็บขอ้มลู 

2. บรษิัทก าหนดใหห้นว่ยงาน/บคุคลภายนอกท่ีบริษัทเปิดเผยหรือแบง่ปันขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านขา้งตน้

ตอ้งรกัษาความลบัและคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านตามมาตรฐานท่ีกฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วน

บุคคลของประเทศไทยก าหนด และใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของท่านไดเ้ฉพาะตามวัตถุประสงคท่ี์บริษัทได้

ก าหนดหรือมีค าสั่งใหบ้คุคลภายนอกนัน้ด  าเนินการ บคุคลภายนอกจะไม่สามารถใชข้อ้มลูส่วนบุคคลของ

ทา่นนอกเหนือจากวตัถปุระสงคด์งักลา่วได ้ 

3. เม่ือถูกรอ้งขอ บริษัทอาจเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือปฏิบตัิตาม
กฎหมายเพ่ือบรรลุวัตถุประสงค ์เช่น เพ่ือป้องกันการข่มขู่ต่อชีวิตหรือร่างกาย เพ่ือวัตถุประสงคใ์นการ
บงัคบัใชก้ฎหมาย การตัง้ขอ้หา การใชส้ิทธ์ิปกปอ้งสิทธิทางกฎหมาย และการปอ้งกนักรณีฉอ้โกง เป็นตน้ 

  

6. การเก็บรักษาและระยะเวลาในการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล  

1. บริษัทเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านในระบบงานสารสนเทศของบริษัท และจดัใหมี้การรกัษาความ
ปลอดภยัท่ีมีมาตรฐานเพ่ือใหร้ะบบงานสารสนเทศของบริษัทและการใชข้อ้มลูส่วนบคุคลของท่านมีความ
ปลอดภยัโดยมีมาตรการดงันี ้ 

 จ ากดัการเขา้ถึงขอ้มลูสว่นบคุคลท่ีอาจจะเขา้ถึงไดโ้ดยเจา้หนา้ท่ีหรือพนกังาน  

 จดัใหมี้วิธีการทางเทคโนโลยีเพ่ือปอ้งกนัไมใ่หมี้การเขา้สูร่ะบบคอมพิวเตอรท่ี์ไมไ่ดร้บัอนญุาต 

 จดัการท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านเพ่ือความปลอดภัยเม่ือขอ้มูลดงักล่าวไม่จ  าเป็นส าหรบั
วตัถปุระสงคใ์นการเก็บขอ้มลูของบริษัทอีกตอ่ไป 

 มีกระบวนการจัดการกับกรณีละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล หรือกรณีท่ีต้องสงสัย และต้องแจ้ง
เหตุการณ์ละเมิดขอ้มูลส่วนบุคคลแก่ส  านักงานคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลตาม
เง่ือนไขท่ีกฎหมายก าหนด 
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2. ระยะเวลาในการเก็บรกัษาขอ้มลูสว่นบคุคล 

 บริษัทเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านไวใ้นระยะเวลาท่ีจ าเป็นเพ่ือด าเนินการตามวตัถปุระสงค์ของ
บรษิัทตามมาตรฐานทางบญัชี มาตรฐานทางกฎหมาย และกฎระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ในกรณีท่ีท่านไม่ไดร้บัคดัเลือกใหเ้ป็นพนักงาน บริษัทจะเก็บขอ้มูลของใบสมคัรและประวตัิของ
ท่านไวไ้ม่เกิน 6 เดือนนบัจากวนัท่ีไดร้บัขอ้มูล ทัง้นี ้บริษัทอาจเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านใน
ระยะเวลาท่ียาวขึน้หากมีขอ้พิพาทขึน้ระหว่างบริษัทกับท่านเพ่ือประโยชนใ์นการใชส้ิทธิเรียกรอ้ง
ในการตอ่สูค้ดี แตจ่ะไมเ่ก็บขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นเกินกวา่ 5 ปี หลงัจากคดีถึงท่ีสดุ 

 ในการก าหนดระยะเวลาในการเก็บรกัษาขอ้มลู บริษัทจะพิจารณาถึงจ านวน ลกัษณะการใชง้าน 
วตัถปุระสงคใ์นการใหบ้รกิาร ความออ่นไหวของขอ้มลูสว่นบคุคล และความเส่ียงท่ีอาจเกิดขึน้จาก
การใชข้อ้มลูสว่นบคุคลโดยมิชอบ และระยะเวลาท่ีก าหนดโดยกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านท่ีไดม้าจากคกุกี ้(Cookies) ในการเก็บขอ้มูลเม่ือท่านเขา้ใชเ้ว็บไซต์
บรษิัท จะเก็บไวไ้มเ่กิน 12 เดือน หรือตามท่ีกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งก าหนด 

 

7. สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

ในฐานะเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิในการด าเนินการตามขอบเขตท่ีพระราชบญัญัติคุม้ครอง
ขอ้มลูสว่นบคุคล พ.ศ. 2562 ใหก้ระท าได ้ดงัตอ่ไปนี ้

1. ท่านมีสิทธิเพิกถอนความยินยอม (Right to withdraw Consent) ในการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล
ทา่นไดใ้หค้วามยินยอมกบับรษิัทไดต้ลอดระยะเวลาท่ีบรษิัทเก็บขอ้มลูสว่นบคุคลของท่าน 

2. ท่านมีสิทธิในการเขา้ถึงขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน (Right of Access) และขอใหบ้ริษัทท าส าเนาขอ้มลู
สว่นบคุคลดงักลา่วใหแ้ก่ทา่น  

3. ท่านมีสิทธิให้บริษัทแก้ไขขอ้มูลส่วนบุคคลใหถู้กตอ้ง หรือเพิ่มเติมขอ้มูลท่ีไม่สมบูรณ์ (Right to 
Rectification) 

4. ทา่นมีสิทธิในการขอใหบ้รษิัทท าการลบขอ้มลูของทา่นดว้ยเหตบุางประการได ้(Right to Erasure) 

5. ท่านมีสิทธิขอให้บริษัทระงับใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านดว้ยเหตุผลบางประการได ้ (Right to 
Restriction of Processing) 

6. ทา่นมีสิทธิในการโอนยา้ยขอ้มลูส่วนบคุคลท่ีท่านใหไ้วก้บับริษัทไปยงัผูค้วบคมุขอ้มูลรายอ่ืนหรือตวัท่าน
เองดว้ยเหตผุลบางประการได ้(Right to Data Portability) 
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7. ทา่นมีสิทธิคดัคา้นการประมวลผลขอ้มลูของทา่นดว้ยเหตผุลบางประการได ้(Right to Object) 

ในการใชส้ิทธิดงักล่าว ท่านสามารถติดต่อบริษัทในฐานะผูค้วบคมุขอ้มูลส่วนบคุคลตามท่ีอยู่ขา้งล่างเพ่ือ
ด าเนินการย่ืนค ารอ้งขอด าเนินการตามสิทธิขา้งตน้ได้ และบริษัทจะด าเนินการตามค าขอของท่านภายใน 
30 วนั บริษัทจะด าเนินการพิจารณาค าขอของท่านตามขอบเขตของพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บคุคล พ.ศ. 2562 และในกรณีท่ีบริษัทปฏิเสธค าขอของท่าน บริษัทจะใหเ้หตผุลการปฏิเสธค าขอของท่าน
ดว้ย 

 

8. ช่องทางการตดิต่อกับบริษัท 

บรษิัท โกลด ์ฟิลด ์ รีไฟเนอรี จ  ากดั 

สถานทีต่ดิต่อ: เลขท่ี 14 ซอยสขุาภิบาล 2 ซอย 31 แขวงดอกไม ้เขตประเวศ กรุงเทพมหานครฯ 

ช่องทางการตดิต่อ: โทรศพัท ์: 02-035-3888 

    โทรสาร :  02-035-3898 

    E-mail : hr_payroll@gcap.co.th 

 

รายละเอียดเจา้หนา้ท่ีคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล (Data Protection Officer: DPO) 

ชื่อ: นางสาวลดัดา พทุธวิโร 

สถานทีต่ดิต่อ: เลขท่ี 14 ซอยสขุาภิบาล 2 ซอย 31 แขวงดอกไม ้เขตประเวศ กรุงเทพมหานครฯ 

ช่องทางการตดิต่อ: โทรศพัท ์: 02-035-3888 ตอ่ 206  E-mail : hr_payroll@gcap.co.th 


